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সংেযাজনী-৯ 
 

নন-ǯগেজেটড সরকাির কম ȟচারীগেণর ই-চাকির Ӎʯাˉ 
 

(কম ȟচারীগেণর জΓ) 

 
১। দা˖িরক তΐাবিল: 
 
 (ক) মˈণালয়/িবভাগ    : 
 (খ) অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖েরর নাম   : 
 (গ) সরকাির কম ȟচারীর পিরিচিত নͯর (যিদ থােক) : 
 (ঘ) সরকাির কম ȟচারীর জাতীয় পিরচয় নͯর  : 
 (ঙ) সরকাির কম ȟচারীর ɪআইএন (যিদ থােক)  : 

(চ) জ˒ ̝ান ----------------- Ɋাম/ওয়াড ȟ ------------------ উপেজলা/থানা ------------------- ǯজলা ------------- 

 
২। সাধারণ তΐাবিল: 
 
 (ক) নাম      : 
 (খ) জ˒ তািরখ     : 
 (গ) িপতার নাম      : 
 (ঘ) মাতার নাম     : 
 (ঙ) ̝ায়ী ɬকানা     : 
 (চ) বতȟমান ɬকানা     : 
 (ছ) িনজ ǯজলা     : 
 (জ) সরকাির চাকিরেত ǯযাগদােনর তািরখ  : 
 (ঝ) বতȟমােন পেদ ǯযাগদােনর তািরখ   : 
 (ঞ) বতȟমান পদিব, কম ȟ̝ েলর ɬকানা ও ǯফান নͯর : 
 (ট) চাকির ̝ায়ীকরেণর সরকাির আেদশ নং ও তািরখ : 
 (ঠ) রেɳর ̸প     :    
 (ড) িবেশষ ǯকান ǯরােগ ӎিগেল তাহার তΐ  : 
 (ঢ) ǯফান নͯর ----------------------------- ǯমাবাইল ǯফান: ----------------------- ই-ǯমইল ---------------------- 

 
৩। ǰববািহক অব̝া: 
 
 (ক) িববািহত/অিববািহত/িবধবা/তালাকɛা˖/িবপʱীক : 
 (খ) ·ামী/̛ীর নাম     : 
 (গ) ·ামী/̛ীর ǯপশা     : 
 (ঘ) ·ামী/̛ীর জাতীয় পিরচয় নͯর   : 
 (ঙ) ·ামী/̛ীর ɪআইএন (যিদ থােক)   : 
 (চ) ·ামী/̛ীর িনজ ǯজলা    : 
 (ছ) ·ামী/̛ী সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারী হইেল পিরিচিত নͯর: 

(জ)·ামী/̛ী সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারী হইেল বতȟমান পদিব ও অিফেসর ɬকানা এবং ǯফান নͯর: -----------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(ঝ) একািধক ̛ী থািকেল তাহােদর নাম ও ɬকানা : ---------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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৪। ǯছেল/ǯমেয়েদর তΐ: 
 
 

Ɉ: নং নাম জ˒ তািরখ ǯছেল/ǯমেয় বয়স িববািহত/অিববািহত িবধবা/ɛিতবːী 
সˉান 

 
 

৫। িশɻাগত ǯযাΌতা: 
 
 

Ɉ: নং িডিɊর নাম িশɻা 
ɛিত̎ােনর 

নাম 

ǯবাড ȟ/িব͵িবΑালয় িবষয় পােশর সন ɛা˖ 
িবভাগ/ǯɢিণ/িজিপএ/িসিজিপএ 

 
 
৬। (ক) ǯদেশ ɛিশɻণ: 
 
 

Ɉ: নং ǯকােস ȟর নাম ɛিশɻণ ɛিত̎ােনর 
নাম 

ɛিশɻেণর সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 

 
 

 (খ) ǰবেদিশক ɛিশɻণ: 
 
 

Ɉ: নং ǯকােস ȟর নাম ɛিশɻণ ɛিত̎ােনর ও 
ǯদেশর নাম 

ɛিশɻেণর সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 

 
 

 (গ) িবেদশ ɞমণ সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ: নং ɞমেণর উেʸΚ 
(ওয়াকȟসপ/ǯসিমনার/িশɻা সফর/অΓাΓ 

সময়কাল ǯদশ 

 
 

 (ঘ) িবেদশ ǯপাি̙ং 
 
 

Ɉ: নং পদিব ɛিত̎ােনর নাম ǯদেশর নাম সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 
 

(ঙ) িলেয়ন/ǯɛষণ: 
 

Ɉ: নং পদিব ɛিত̎ােনর নাম ǯদেশর নাম সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 
 

৭। স˫ািদত সরকাির চাকিরর ধারাবািহক তΐ: 
 
 

Ɉ: নং নাম ও 
পদিব 

সরকাির 
চাকিরেত 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

বতȟমান পেদ 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 

̝ায়ী/অ̝ায়ী 
পেদ 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

ǯজɇ̎তার 
Ɉিমক  

(যিদ থােক) 

ǯবতন 
ǯ̖ল 

অিফেসর 
নাম ও 
ɬকানা 

সময়কাল 
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৮। পেদাˑিত/ǯɊড/ǯ̖ল সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ: 
নং 

চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 

চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরেখ 
ǯবতনে̖ল 

পেদাˑিতর 
তািরখ 

ও  
পেদাˑিত 
ɛা˖ পেদর 

নাম 

পেদাˑিতর 
ӆব ȟপদ 

ও 
ǯবতনে̖ল 

পেদাˑিত 
ɛা˖ পেদ 
ǯবতনে̖ল 

পেদাˑিত 
আেদেশর 

নͯর, তািরখ 
ও 

কায ȟকািরতার 
তািরখ 

ধারাবািহক 
ǯবতন 

িনধ ȟারণ 
(ǯপ-ǯ̖ল, 
উʎতর 
ǯɊড 

ইতɇািদ) 

বতȟমােন 
ɛা˖   
Ӓল 

ǯবতন 

মˉΕ 

 
 
৯। সরকাির চাকিরেত ǯযাগদােনর ӆেব ȟর চাকিরর Ӎʯাˉ (যিদ থােক): 
 
 

Ɉ: নং পদিব ও ǯɊড অিফেসর নাম ও ɬকানা সময়কাল 
 
 
১০। অিন̑ˑ অিডট আপিʯ সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ
: 

নং 

অিডট 
ɛিত̎ােনর 

নাম 

অিডেটর 
িহসাব 
বৎসর 

অӂেʑদ 
নং 

আপিʯর ধরন 
(িরেপাট ȟӎɳ/ 
অিɊম/সাধারণ 

অӂেʑদ) 

আপিʯর 
িশেরানাম 

আপিʯেত 
জিড়ত 
টাকার 
পিরমাণ 

̝ানীয় 
অিফস/ 

মˈণালেয় 
সব ȟেশষ 
জবােবর 
̤ারক 
নং ও 
তািরখ 

ি͏পɻীয়/িɖপɻীয় 
সভার 

ӟপািরশ/মˉেΕর 
̤ারক নং ও 

তািরখ 

মˉΕ 

 
 
 
১১। িবভাগীয় মামলা: 
 
 

Ɉ: নং অপরােধর ɛҍিত শাি̜ সময়কাল মˉΕ 
 
 

১২। ǯপাি̙ং ǯরকড ȟμ : 
 
 

Ɉ: নং পেদর নাম সং̝ার নাম কম ȟ̝ ল সময়কাল ǯবতনে̖ল মˉΕ 
 
 

১৩। সরকাির বাসায় বসবাস সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ: নং বাসার ǯɢিণ বাসা বরাʸকারী 
কҸȟপেɻর নাম 

বরাʸ নং ও 
তািরখ 

অব̝ানকাল মˉΕ 
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১৪। সরকাির পাওনা সংɈাˉ তΐ: 
 

Ɉ: নং সং̝ার নাম সরকাির পাওনার 
িববরণ 

অেথ ȟর পিরমাণ আদায়কারী 
কҸȟপɻ 

মˉΕ 

 
 
 
১৫। Ҝɪর তΐ: 
 
 

Ɉ: নং বিণ ȟত তািরেখ ɛাΔ 
অিজȟত Ҝɪ 

িপআরএল-
এ গমেনর 
ӆব ȟ িদন 

পয ȟ̄  ɛাΔ 
ǯমাট 

অিজȟত Ҝɪ 

িপআরএল-এ গমেনর 
ӆব ȟ িদন পয ȟ̄  

ǯভাগҍত অিজȟত Ҝɪ 

অবিশ̌ 
ɛাΔ 

সব ȟেমাট 
অিজȟত 

Ҝɪ 

অবসর-
উʯর 

ɛাΔ Ҝɪ 
(িপআরএল) 

নগদায়েনর 
জΓ ɛাΔ 

Ҝɪ 

মˉΕ 

ӆণ ȟগড় 
ǯবতেন 

অধ ȟগড় 
ǯবতেন 

ӆণ ȟগড় 
ǯবতেন 

অধ ȟগড় 
ǯবতেন 

 
 
১৬। ভিবΜ তহিবল: 
 
 

Ɉ: নং ভিবΜ 
তহিবেল চϲদা 
ɛদান ʹͰর 
তািরখ এবং 
িহসাব নͯর 

িপআরএল-এ 
গমেনর ӆব ȟিদন 
পয ȟ̄  ভিবΜ 

তহিবেল 
জমাҍত 

(Ғহীত অিɊম 
বােদ) অেথ ȟর 

পিরমাণ 
(ӑনাফাসহ) 

ӑনাফা Ɋহেণ 
অিনЌক 

Εিɳর ভিবΜ 
তহিবেলর 
িহসােব 

জমাҍত অেথ ȟর 
(Ғহীত অিɊম 
বােদ) পিরমাণ 

িপআরএল 
চলাকালীন 

অনিধক ৬ (ছয়) 
মাস পয ȟ̄  
(ভিবΜ 

তহিবেল) ɛাΔ 
ӑনাফাসহ/Εতীত 

ǯমাট জমাҍত 
অেথ ȟর পিরমাণ 

িপআরএল-এ 
গমেনর সময় 

অথবা কম ȟচারী 
ǯয সময় 

তহিবেলর অথ ȟ 
উেʯালন 

কিরেত চােহন 
ǯস সময় অেথ ȟর 

পিরমাণ 

মˉΕ 

 
 
১৭। অবসর-উʯর Ҝɪ এবং ǯপনশন সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ: 
নং 

কম ȟচারীর 
নাম,িপতা 

ও 
মাতার নাম 

জ˒ 
তািরখ 

সরকাির 
চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 

চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরেখ 
ǯবতন ǯ̖ল 

বতȟমান 
ǯবতন 
ǯ̖ল 

িপআর
এল 

গমেনর 
তািরখ 

ǯপনশন 
ɛাি˖র 
তািরখ 

Ҝɪর 
িহসাব 

ভিবΜ 
তহিবেলর 

িহসাব 

চাকিরর 
সময়কাল 

ও 
ǯপনশেনর 
পিরমাণ 

মˉΕ 

 
১৮।  ӓҶɇর তািরখ (চাকিররত অব̝ায় ӓҶɇর ǯɻেɖ):  
 
১৯।  জͰির ɛেয়াজেন যাহার সেʊ ǯযাগােযাগ করা যাইেব:  
 
 (ক) নাম -------------------------- ɬকানা ----------------------------- ǯফান নͯর ------------------------------- 
 

(খ) নাম -------------------------- ɬকানা ----------------------------- ǯফান নͯর ------------------------------- 
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সংেযাজনী-১০ 
 

ǯগেজেটড সরকাির কম ȟচারীগেণর ই-চাকির Ӎʯাˉ 
 

(কম ȟকতȟাগেণর জΓ) 
 
 
১। দা˖িরক তΐাবিল: 
 
 (ক) মˈণালয়/িবভাগ    : 
 (খ) অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖েরর নাম   : 
 (গ) সরকাির কম ȟচারীর পিরিচিত নͯর (যিদ থােক) : 
 (ঘ) সরকাির কম ȟচারীর জাতীয় পিরচয় নͯর  : 
 (ঙ) সরকাির কম ȟচারীর ɪআইএন (যিদ থােক)  : 
 (চ) জ˒ ̝ান ----------------- Ɋাম/ওয়াড ȟ ------------------ উপেজলা/থানা ------------------- ǯজলা ------------- 

 
২। সাধারণ তΐাবিল: 
 
 (ক) নাম      : 
 (খ) জ˒ তািরখ     : 
 (গ) িপতার নাম     : 
 (ঘ) মাতার নাম     : 
 (ঙ) ̝ায়ী ɬকানা     : 
 (চ) বতȟমান ɬকানা     : 
 (ছ) িনজ ǯজলা     : 
 (জ) সরকাির চাকিরেত ǯযাগদােনর তািরখ  : 
 (ঝ) বতȟমােন পেদ ǯযাগদােনর তািরখ   : 
 (ঞ) বতȟমান পদিব, কম ȟ̝ েলর ɬকানা ও ǯফান নͯর : 
 (ট) চাকির ̝ায়ীকরেণর সরকাির আেদশ নং ও তািরখ : 
 (ঠ) রেɳর ̸প     :  
 (ড) িবেশষ ǯকান ǯরােগ ӎিগেল তাহার তΐ  : 
 (ঢ) ǯফান নͯর ----------------------------- ǯমাবাইল ǯফান: ----------------------- ই-ǯমইল ---------------------- 

 
৩। ǰববািহক অব̝া: 
 
 (ক) িববািহত/অিববািহত/িবধবা/তালাকɛা˖/িবপʱীক : 
 (খ) ·ামী/̛ীর নাম     : 
 (গ) ·ামী/̛ীর ǯপশা     : 
 (ঘ) ·ামী/̛ীর জাতীয় পিরচয় নͯর   : 
 (ঙ) ·ামী/̛ীর ɪআইএন (যিদ থােক)   : 
 (চ) ·ামী/̛ীর িনজ ǯজলা    : 
 (ছ) ·ামী/̛ী সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারী হইেল পিরিচত নͯর : 

(জ)·ামী/̛ী সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারী হইেল বতȟমান পদিব ও অিফেসর ɬকানা এবং ǯফান নͯর: -----------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(ঝ) একািধক ̛ী থািকেল তাহােদর নাম ও ɬকানা: ----------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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৪। ǯছেল/ǯমেয়েদর তΐ: 
 

Ɉ: নং নাম জ˒ তািরখ ǯছেল/ǯমেয় বয়স িববািহত/অিববািহত িবধবা/ɛিতবːী 
সˉান 

 
 
৫। িশɻাগত ǯযাΌতা: 
 

Ɉ: নং িডিɊর নাম িশɻা 
ɛিত̎ােনর 

নাম 

ǯবাড ȟ/িব͵িবΑালয় িবষয় পােশর সন ɛা˖ 
িবভাগ/ǯɢিণ/িজিপএ/িসিজিপএ 

 
 
৬। (ক) ǯদেশ ɛিশɻণ: 
 

Ɉ: নং ǯকােস ȟর নাম ɛিশɻণ ɛিত̎ােনর 
নাম 

ɛিশɻেণর সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 

 
 (খ) ǰবেদিশক ɛিশɻণ: 
 

Ɉ: নং ǯকােস ȟর নাম ɛিশɻণ ɛিত̎ােনর ও 
ǯদেশর নাম 

ɛিশɻেণর সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 

 
 
 (গ) িবেদশ ɞমণ সংɈাˉ তΐ: 
 

Ɉ: নং ɞমেণর উেʸΚ 
(ওয়াকȟসপ/ǯসিমনার/িশɻা 

সফর/অΓাΓ 

সময়কাল ǯদশ 

 
 
 (ঘ) িবেদশ ǯপাি̙ং 
 

Ɉ: নং পদিব ɛিত̎ােনর নাম ǯদেশর নাম সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 
 
 (ঙ) িলেয়ন/ǯɛষণ: 
 

Ɉ: নং পদিব ɛিত̎ােনর নাম ǯদেশর নাম সময়কাল অথ ȟায়েনর উৎস 
 
৭। স˫ািদত সরকাির চাকিরর ধারাবািহক তΐ: 
 

Ɉ: 
নং 

নাম, পদিব 
ও কɇাডার 

সরকাির 
চাকিরেত 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

ǯগেজেটড 
পেদ 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

(ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 

কɇাডাের 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 
(ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 

 
 
 

ǯজɇ̎তার 
Ɉিমক 

(যিদ থােক) 

ǯবতন 
ǯ̖ল 

বতȟমােন 
ɛা˖ Ӓল 
ǯবতন 

অিফেসর 
নাম ও 
ɬকানা 

সময়
কাল 
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৮। পেদাˑিত/ǯɊড/ǯ̖ল সংɈাˉ তΐ: 
 
Ɉ: 
নং 

চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 

চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরেখ 
ǯবতনে̖ল 

পেদাˑিতর 
তািরখ 

ও 
পেদাˑিত 
ɛা˖ পেদর 

নাম  

পেদাˑিতর 
ӆব ȟপদ ও 
ǯবতনে̖ল 

পেদাˑিত 
ɛাি˖েত 

ǯবতনে̖ল 
ও ɛা˖ 

Ӓল ǯবতন 

পেদাˑিত 
আেদেশর 

নͯর, তািরখ 
ও 

কায ȟকািরতার 
তািরখ 

ধারাবািহক 
ǯবতন 

িনধ ȟারণ 
(ǯপ-ǯ̖ল, 
উʎতর 
ǯɊড 

ইতɇািদ) 

বতȟমােন 
ɛা˖ Ӓল 
ǯবতন 

মˉΕ 

 
 
৯। সরকাির চাকিরেত ǯযাগদােনর ӆেব ȟর চাকিরর Ӎʯাˉ: 
 

Ɉ: নং পদিব ও ǯবতনে̖ল অিফেসর নাম ও ɬকানা সময়কাল মˉΕ 
 
 
১০। অিন̑ˑ অিডট আপিʯ সংɈাˉ তΐ: 
 

Ɉ
: 

নং 

অিডট 
ɛিত̎ােনর 

নাম 

অিডেটর 
িহসাব 
বৎসর 

অӂেʑদ 
নং 

আপিʯর ধরন 
(িরেপাট ȟӎɳ/ 
অিɊম/সাধারণ 

অӂেʑদ) 

আপিʯর 
িশেরানাম 

আপিʯেত 
জিড়ত 
টাকার 
পিরমাণ 

̝ানীয় 
অিফস/ 

মˈণালেয় 
সব ȟেশষ 
জবােবর 
̤ারক 
নং ও 
তািরখ 

ি͏পɻীয়/িɖপɻীয় 
সভার 

ӟপািরশ/মˉেΕর 
̤ারক নং ও 

তািরখ 

মˉΕ 

 
 
১১। িবভাগীয় মামলা: 
 
Ɉ: নং অপরােধর ɛҍিত শাি̜ সময়কাল মˉΕ 

 
 
১২। ǯপাি̙ং ǯরকড ȟμ : 
 

Ɉ: নং সং̝ার নাম কম ȟ̝ ল সময়কাল ǯবতনে̖ল মˉΕ 
 
১৩। সরকাির বাসায় বসবাস সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ: নং বাসার ǯɢিণ বাসা বরাʸকারী 
কҸȟপেɻর নাম 

বরাʸ নং ও 
তািরখ 

অব̝ানকাল মˉΕ 

 
 
১৪। সরকাির পাওনা সংɈাˉ তΐ: 
 

Ɉ: নং সং̝ার নাম সরকাির পাওনার 
িববরণ 

অেথ ȟর পিরমাণ আদায়কারী 
কҸȟপɻ 

মˉΕ 
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১৫। Ҝɪর তΐ: 
 

Ɉ: নং বিণ ȟত তািরেখ ɛাΔ 
অিজȟত Ҝɪ 

িপআরএল-
এ গমেনর 
ӆব ȟ িদন 

পয ȟ̄  ɛাΔ 
ǯমাট 

অিজȟত Ҝɪ 

িপআরএল-এ গমেনর 
ӆব ȟ িদন পয ȟ̄  

ǯভাগҍত অিজȟত Ҝɪ 

অবিশ̌ 
ɛাΔ 

সব ȟেমাট 
অিজȟত 

Ҝɪ 

অবসর-
উʯর 

ɛাΔ Ҝɪ 
(িপআরএল) 

নগদায়েনর 
জΓ ɛাΔ 

Ҝɪ 

মˉΕ 

ӆণ ȟগড় 
ǯবতেন 

অধ ȟগড় 
ǯবতেন 

ӆণ ȟগড় 
ǯবতেন 

অধ ȟগড় 
ǯবতেন 

 
 
১৬। ভিবΜ তহিবল: 
 

Ɉ: নং ভিবΜ 
তহিবেল চϲদা 
ɛদান ʹͰর 
তািরখ এবং 
িহসাব নͯর 

িপআরএল-এ 
গমেনর ӆব ȟিদন 
পয ȟ̄  ভিবΜ 

তহিবেল 
জমাҍত 

(Ғহীত অিɊম 
বােদ) অেথ ȟর 

পিরমাণ 
(ӑনাফাসহ) 

ӑনাফা Ɋহেণ 
অিনЌক 

Εিɳর ভিবΜ 
তহিবেলর 
িহসােব 

জমাҍত অেথ ȟর 
(Ғহীত অিɊম 
বােদ) পিরমাণ 

িপআরএল 
চলাকালীন 

অনিধক ৬ (ছয়) 
মাস পয ȟ̄  
(ভিবΜ 

তহিবেল) ɛাΔ 
ӑনাফাসহ/Εতীত 

ǯমাট জমাҍত 
অেথ ȟর পিরমাণ 

িপআরএল-এ 
গমেনর সময় 

অথবা কম ȟচারী 
ǯয সময় 

তহিবেলর অথ ȟ 
উেʯালন 

কিরেত চােহন 
ǯস সমেয় 

অেথ ȟর পিরমাণ 

মˉΕ 

 
 
১৭। অবসর-উʯর Ҝɪ এবং ǯপনশন সংɈাˉ তΐ: 
 

Ɉ: 
নং 

কম ȟচারীর 
নাম, 

িপতা ও 
মাতার 
নাম 

জ˒ 
তািরখ 

সরকাির 
চাকিরেত 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

চাকিরেত 
ǯযাগদােনর 

তািরেখ 
ǯবতনে̖ল 

বতȟমান 
ǯবতন 
ǯ̖ল 

িপআরএল 
গমেনর 
তািরখ 

ǯপনশন 
ɛাি˖র 
তািরখ 

Ҝɪর 
িহসাব 

ভিবΜ 
তহিবেলর 

িহসাব 

চাকিরর 
সময়কাল ও 
ǯপনশেনর 
পিরমাণ 

মˉΕ 

 
 
১৮।  ӓҶɇর তািরখ (চাকিররত অব̝ায় ӓҶɇর ǯɻেɖ):  
 
 
১৯।  জͰির ɛেয়াজেন যাহার সেʊ ǯযাগােযাগ করা যাইেব: 
 
 (ক) নাম -------------------------- ɬকানা ----------------------------- ǯফান নͯর ------------------------------- 

(খ) নাম -------------------------- ɬকানা ----------------------------- ǯফান নͯর ------------------------------- 
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সংেযাজনী-১১ 
 

সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর চাকির িববরণী, অিডট আপিʯ, িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ তΐাবিল 
 

(কΙাণ কম ȟকতȟা কҸȟক সংরɻণেযাΌ) 
 
১। সরকাির চাকিরর িববরণ: 
 

Ɉ: 
নং 

নাম 
ও 

পদিব 

সরকাির 
চাকিরেত 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

বতȟমান 
পেদ/ 

কɇাডাের 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 

̝ায়ী/ 
অ̝ায়ী পেদ 
ǯযাগদােনর 

তািরখ 

ǯজɇ̎তার 
Ɉিমক 
(যিদ 
থােক) 

ǯবতন
ǯ̖ল 

অিফেসর 
নাম ও 
ɬকানা 

সময়কাল িপআরএল-
এ গমেনর 

তািরখ 

চাকির 
ǯথেক 
অবসর 
Ɋহেণর 
তািরখ 

 
 
২। অিডট আপিʯ: 
 

Ɉ: 
নং 

অিডট 
ɛিত̎ােনর 

নাম 

অিডেটর 
িহসাব 
বৎসর 

অӂেʑদ 
নং 

আপিʯর 
ধরন 

(িরেপাট ȟӎɳ/ 
অিɊম/ 
সাধারণ 
অӂেʑদ) 

আপিʯর 
িশেরানাম 

আপিʯেত 
জিড়ত 
টাকার 
পিরমাণ 

̝ানীয় 
অিফস/ 

মˈণালেয় 
সব ȟেশষ 
জবােবর 
̤ারক 
নং ও 
তািরখ 

ি͏পɻীয়/ 
িɖপɻীয় 
সভার 

ӟপািরশ/ 
মˉেΕর 
̤ারক 
নং ও 
তািরখ 

মˉΕ 

 
৩। িবভাগীয় মামলা: 
 

Ɉ: নং অপরােধর ɛҍিত শাি̜ সময়কাল মˉΕ 
 
৪। অবসর-উʯর Ҝɪ এবং ǯপনশন সংɈাˉ তΐ: 
 
Ɉ
: 
নং 

নাম/িপতা/ 
মাতার 
নাম 

জ˒ 
তািরখ 

সরকাির 
চাকিরেত 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

ǯবতন 
ǯ̖ল 

বতȟমান 
ǯবতন 
ǯ̖ল 

িপআরএল 
গমেনর 
তািরখ 

ǯপনশন 
ɛাি˖র 
তািরখ 

Ҝɪর 
িহসাব 

ভিবΜ 
তহিবেলর 

িহসাব 

চাকিরর 
সময়কাল  

ও 
ǯপনেশেনর 
পিরমাণ 

মˉΕ 
 

 
৫। সরকাির চাকিরর ӆব ȟ চাকিরর তΐ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ): 
 

Ɉ: নং চাকিরর 
িববরণ 

ǯযাগদােনর 
তািরখ 

ǯবতনে̖ল চাকিরর 
ɛҍিত 

(রাজ·/ 
উˑয়ন) 

চাকিরর 
সময়কাল 

সরকাির 
চাকিরেত 

ǯযাগদােনর 
তািরখ, 

পদিব এবং 
ǯ̖ল 

 মˉΕ 
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৬। সরকাির বাসায় বসবাস সংɈাˉ তΐ: 
 
 

Ɉ: নং বাসার ǯɢিণ বাসা বরাʸকারী 
কҸȟপেɻর নাম 

বরাʸ নং ও 
তািরখ 

অব̝ানকাল মˉΕ 

 

 

৭। Ғহীত Εব̝া/হালনাগাদ অɊগিত: 

 

 (ক) তািরখসহ ǯয সব আেবদন দািখল করা হইয়ােছ: 

 (খ) ʗাত কারণসহ ǯয সব আেবদন দািখল করা হইয়ােছ: 

 (গ) Ҝɪর িহসাব ও ভিবΜ তহিবল ি̝িতসহ ইএলিপিস জািরর তািরখ: 

 (ঘ) অবসর, িপআরএল, Ҝɪ নগদায়ন ইতɇািদর আেদশ জািরর তািরখ: 

 (ঙ) িনধ ȟািরত সমেয় আেদশ জাির না হইেল তাহার কারণ: 

 (চ) বিণ ȟত কারেণর ǯɛিɻেত Ғহীত Εব̝ার িববরণ: 

(ছ) Ҝɪ নগদায়ন (লা˫Ɋা˂), আӂেতািষক ও মািসক ǯপনশন ɛদােনর আেদশ নͯর ও তািরখ: 

(জ) িপিপও জািরর তািরখ: 

(ঝ) অΓাΓ তΐ: 
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সংেযাজনী-১২ 
 

ǯপনশন ɛিɈয়ার ধারাবািহক কায ȟɈেমর নӑনা 
(Pension Process Map & Time Frame) 

 

 

কম ȟকতȟার নাম ও পদিব (কা˾িনক): ǯমাঃ হািসӂর রহমান, Ӕʂ সিচব 
পিরিচিত নͯর (যিদ থােক):  
কায ȟালেয়র নাম: ..............................., িবভাগ: ..............................., মˈণালয়: ..................................... 
জ˒ তািরখ (কা˾িনক): ০২/১০/১৯৫৮ 
িপ.আর.এল গমেনর তািরখ: ০২/১০/২০১৭ 
Қড়াˉ অবসরɊহেণর তািরখ: ০২/১০/২০১৮ 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯপনশন সহজীকরণ আেদশ, ২০২০ ǯমাতােবক 
কায ȟɈম 

বা̜বায়নকারী 
কҸȟপɻ/কম ȟকতȟা 

সময়/তািরখ মˉΕ 

১. ২.০৪ অӂসাের অিɊম তািলকা ɛণয়ন ও দ˖র ɛধান, 
িহসাবরɻণ অিফস, সংি̈̌ অΓাΓ অিফেস ǯɛরণ 

কΙাণ কম ȟকতȟা ০১/১০/২০১৬ 
(িপআরএল গমেনর কমপেɻ এক বৎসর ӆেব ȟ) 

 

২. ২.০৫ অӂসাের ইএলিপিস (Expected Last Pay 
Certificate) জাির 

িহসাবরɻণ 
অিফস 

১/১১/২০১৬ 
(িপআরএল গমেনর ১১ মাস ӆেব ȟ) 

 

৩. ২.০৬ (ক) অӂসাের িনধ ȟািরত ফরেম অবসর-উʯর 
Ҝɪ, Ҝɪ নগদায়ন (লা˫Ɋা˂), ভিবΜ তহিবেলর 
ি̝িত ও ǯপনশন মИিরর আেবদন 

অবসরɊহণকারী 
সরকাির কম ȟচারী 

১/১২/২০১৬ 
(ইএলিপিস ɛাি˖র ০১ মােসর মেΒ) 

 

২.০৬ (ক) অӂসাের সরকােরর িনকট ǯদনা-পাওনা 
অিɊম িহসাব ও সংি̈̌ কҸȟপেɻর না-দাবী 
ɛতɇয়নপɖ সংɊহ 

ɛশাসিনক 
মˈণালয়/ǯপনশন 

মИরকারী 
কҸȟপɻ 

৩০/৪/২০১৭ 
(ǯপনশেনর আেবদন ɛাি˖র ০৫ মােসর মেΒ) 

২.০৬ (খ) অবসর-উʯর Ҝɪ, Ҝɪ নগদায়ন 
(লা˫Ɋা˂) ও ǯপনশন মИিরপɖ জাির 
 

ঐ ৩০/৭/২০১৭ 
(২.০৬ (ক) অӂযায়ী Εব̝া Ɋহেণর ০৩ 

মােসর মেΒ) 

২.০৬ (গ) ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ (িপিপও) জািরর 
জΓ কাগজপɖ িহসাবরɻণ অিফেস ǯɛরণ 

ঐ অিবলেͯ 

৪. ২.০৭ (ক) অӂসাের Ҝɪ নগদায়ন (লা˫Ɋা˂) মИির 
আেদশ ɛাি˖র পর িবল দািখল 

অবসরɊহণকারী 
সরকাির কম ȟচারী 

অিবলেͯ িবল 
দািখেলর 

উপর 
িনভȟরশীল 

২.০৭ (ক) অӂসাের িবল ɛাি˖র পর Ҝɪ নগদায়ন 
অথ ȟাৎ লা˫Ɋাে˂র ǯচক ɛদান/EFT ǯɛরণ 

িহসাবরɻণ 
অিফস 

িবল ɛাি˖ সােপেɻ িপআরএল-এ গমেনর 
পরবত̭ ০৩ (িতন) কম ȟিদবেসর মেΒ  

 

২.০৭ (খ) অӂসাের ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ 
(িপিপও) জাির 

িহসাবরɻণ 
অিফস 

ǯপনশন মИিরর কাগজপɖ ɛাি˖র  ১০ (দশ) 
কম ȟিদবেসর মেΒ  

ǯপনশন 
মИিরর 

কাগজপɖ 
ɛাি˖ 

সােপেɻ 
২.০৭ (খ) অӂসাের আӂেতািষক টাকার ǯচক 
ɛদান/EFT ǯɛরণ 

িহসাবরɻণ 
অিফস 

িপআরএল ǯশষ হওয়ার পর িদন/Қড়াˉ অবসর 
Ɋহেণর িদন সংি̈̌ কম ȟচারীর িনকট/Εাংক 

একাউে˂ ǯɛরণ 

 

২.০৭ (গ) অӂসাের Қড়াˉ অবসরɊহেণর পর 
ǯপনশনােরর মািসক ǯপনশন EFT এর মাΒেম 
তাহার Εাংক একাউে˂ ǯɛরণ 

িহসাবরɻণ 
অিফস 

ɛিত মােসর ǯপনশন পরবত̭ মােসর ০১ (এক) 
তািরেখ 

 

 
 

 
কΙাণ কম ȟকতȟা 

        নাম, ·াɻর ও সীল 


